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भडु्केचरुा गाउॉऩालरका कभमचायी प्रोत्साहन काममविलध,२०७९ 

प्रभाशणकयण लभलत:२०७९।०३।१० 

प्रस्तािना 

भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाभा काममयत विलबन्न कभमचायीहरुराई कामामरम सभमका अलतरयक्त सभेत काभभा रगाई 
गाउॉऩालरकाको रक्ष्म हालसर गनुम ऩने बएकोरे कभमचायीराई लनमलभत कामामरम सभमको अलतरयक्त सभमभा 
काभभा रगाउन य त्मसयी काभभा रगाए िाऩत प्रोत्साहन स्िरुऩ खाना खाजा खचम तथा प्रोत्साहन बत्ता 
उऩरव्ध गयाउन िान्छनीम बएकोरे भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाको लभलत २०७९।०३।१० गतेको ११ औॊ 
गाउॉसबाको लनणममानसुाय मो काममविलध जायी गरयएको छ । 

ऩरयच्छेद-१ 

प्रायशभबक 
१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायभब: 

(१) मस काममविलधको नाभ "भडु्केचरुा गाउॉऩालरका कभमचायी प्रोत्साहन काममविलध,२०७९"यहेको छ । 

(२) मो काममविलध सभित ्२०७९ सार असाय १० गतेदेशख राग ुहनुेछ । 

२. ऩरयबाषा: 
लफषम िा प्रसङ्गरे अको अथम नरागेभा मस काममविलधभा , 

(क) "अलतरयक्त सभम "बन्नारे नेऩार सयकायरे याजऩत्रभा प्रकाशित गयी तोकेको कामामरम सभम बन्दा 
अशघ िा ऩलछको सभम तथा सािमजालनक विदाको ददन सशभझन ुऩछम । 

(ख) "खाजा खचम "बन्नारे दपा ५ फभोशजभ उऩरव्ध गयाईने खाना खाजा प्रोत्साहन खचम यकभ 
सशभझन ुऩछम । 

(ग) "अलधकाय प्राप्त अलधकायी" बन्नारे प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत तथा जनप्रलतलनलधहरुको हकभा 
अध्मऺ य अन्म कभमचायीको हकभा गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत सभझन ुऩदमछ ।   

(घ) "अध्मऺ "बन्नारे गाउॉऩालरकाको अध्मऺ सभझन ुऩदमछ ।   

(ङ) "गाउॉऩालरका "बन्नारे  भडु्केचरु गाउॉऩालरका तथा गाउॉऩालरका भातहतका विलबन्न िाखा 
उऩिाखा िडा कामामरमहरु तथा ईकाइहरु सभझन ुऩदमछ ।   

(च) "कभमचायी"बन्नारे भडु्केचरुा गाउॉऩालरकाभा काममयत ऩणुमकालरन तरवि स्थामी अस्थाई िा कयायभा 
काममयत व्मशक्त सभझन ु ऩदमछ । सो िव्दरे अन्म लनकामफाट गाउॉऩालरकाभा काजभा खवट 
आएका कभमचायी सभेत जनाउॉदछ ।  

(छ) "रग फकु "बन्नारे खाजा खचम उऩरव्ध गयाउन े प्रमोजानथम दपा(३) फभोशजभ तमाय गरयएको 
अलबरेख पायभराई सभझन ुऩदमछ ।   

 



(ज) "सलभलत "बन्नारे दपा (७)फभोशजभको रगफकु अनसुाय प्रोत्साहन यकभ वहसाि गयी लसपारयस गने 
सलभलत सभझन ुऩदमछ ।   

ऩरयच्छेद-२ 

         अलतरयक्त सभमभा कभमचायी खटाउन ेसभिन्धी व्मिस्था 
३. कभमचायी खटाउन सक्न े: 

(१) लनमलभलत कामामरमलबत्र काभ गदाम सभमभै सभऩन्न गनम नलसकने काममको रालग कामामरम िा 
वपल्डभा सभेत काभ गने गयी लनशित सभम तोकेय अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे कुनैऩलन 
कभमचायीराई अलतरयक्त सभमभा काभभा रगाउन सक्न ेछ । 

(२) उऩदपा(१)फभोशजभ कभमचायी खटाउदा अनसुशुच(१) फभोशजभको रगफकु अलिभ रुऩभा बयाई 
िाखा प्रभखुको लसपारयसभा अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे प्रभाशणत गयेको हनुऩुदमछ । 

(३) मस दपभा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन आकशस्भक रुऩभा कभमचायी खटाउन ुऩयेभा कामम 
सभऩन्न गयी कामामरम पकेको ददन रगफकु प्रभाशणत गनुम ऩनेछ । 

४. खटाईएका कभमचायीरे शजभभेिायी ऩूया गनुमऩने : 

(१) दपा(३)फभोशजभ अलतरयक्त सभमभा काभभा खटाईएको कभमचायीरे आफ्नो शजभभेिायी अनसुायको 
काभ ऩूया गनुम ऩनेछ । 

(२) उऩदपा(१) फभोशजभ शजभभेिायी ऩूया नगयेको विषमभा गाउॉऩालरका अध्मऺ,गाउॉऩालरका उऩाध्मऺ 
तथा अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे अनगुभन गनम सक्नेछ । 

(३) मस दपाको प्रमोजनको रालग खवटएको कभमचायीरे कामामरमभा खवटएको अिस्थाभा बए अलधकाय 
प्राप्त अलधकायीराई य वपल्डभा खवटएको बए जनप्रलतलनलध िा अन्म आलधकायीक व्मशक्तराई बेटी 
आपुरे गयेको काभको विियणको सन्दबमभा रगफकुभा सभािेि गनुम ऩने छ । 

(४) खाजा खचम उऩरव्ध गयाउन ेप्रामोजननाथम नबई लनमलभत कामामरम सभमभा सभेत कुनै कभमचायी 
वपल्डभा खवटन ुऩने बएभा सभेत रगफकु बयी आफ्नो दैलनक काममसूशच सभािेि हनुे नोटिकु िा 
डामयी तमाय गनुम ऩनेछ ।मसयी तमाय गयेको डामयी सयुशऺत याखी भालसक फैठकभा सलभऺा गने 
व्मिस्था लभराउन ुऩनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 



  ऩरयच्छेद-३ 

         थऩ शजभभेिायी ददएको खण्डभा  तथा खाजा खचम उऩरव्ध गयाउन ेसभिन्धी व्मिस्था  

५. थऩ शजभभेिायी ददएको खण्डभा तथा खाजा खचम उऩरव्ध गयाईन े: 

(१) ऩरयच्छेद-२  फभोशजभ खवटएका कभमचायीराई सलभलतको लसपारयसभा भालसक वहसाि गयी देहाम 
फभोशजभको खाजा खचम उऩरव्ध गयाईनेछ । 

लस 
नॊ 

कभमचायीको तह/स्तय थऩ शजभभेिायी ददएको 
खण्डभा ऩाउन ेप्रोत्साहन 
खचम दय (रुऩैमभा) 

सािमजालनक विदाको ददन 
ऩाउने खाजा खचम तथा 
प्रोत्साहन खचम दय(रुऩैमभा)  

साझॉ विहान काभ गदाम 
प्रलत सेसन ऩाउने खाजा 
तथा प्रोत्साहन दय 
(रुऩैमभा )  

१ शे्रणीविवहन िरुु तरिको १०% ४०० ३०० 

२ सहामक चौथो य ऩाचौं  िरुु तरिको १०% ६०० ३५० 

३ अलधकृत छैठौं िरुु तरिको १०% ७०० ४०० 

४ अलधकृत सातौ य आठौं िरुु तरिको १०% ७५० ४५० 
५ प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत 

तथा अलधकृत निौ य दिौं 
िरुु तरिको १०% ८०० ४७५ 

(क) वपल्डभा खवटदा दैलनक तथा भ्रभण खचम य वपल्ड बत्ता नलरएको अिस्थभा कभमचायी अलतरयक्त सभम 
खवटदा मस दपा फभोशजभको खचम उऩरव्ध गयाउने । 

(ख) िडा कामामरमभा खवटएको कभमचायीको हकभा मस दपा फभोशजभको खाजा खचम उऩरव्ध गयाउन ु
ऩदाम अलतरयक्त सभमभा खवटई बयेको रगफकु िडा सशचिको हकभा िडा अध्मऺरे तथा अन्म 
कभमचायीको हकभा िडा सशचिरे लसपारयस गयी अलधकाय प्राप्त अलधकायी प्रभाशणत गयेको हनु ुऩनेछ 
। 

(ग) गाउॉ काममऩालरकाद्धाया वििेष लनणमम बएकोभा फाहेक प्रलत भवहना २१ ददन बन्दा फवढ अिलधको 
खाजा खचम िाऩत अलतरयक्त बत्ता उऩरव्ध गयाईने छैन । 

(घ)  मस काममविलध फभोशजभ प्रोत्साहन खचम उऩरव्ध हनुे गयी खवटएको कभमचायीराई कामामरमको अन्म 
शिषमकफाट खचम रेशख व्मिहाय हनुे गयी कुनैऩलन वकलसभको खाना खाजा खचम उऩरव्ध गयाईने छैन 
। 

(ङ) मस गाउॉ काममऩालरका अन्तगमतका कभमचायीरे आफ्नो कामम शजभभेिायी बन्दा थऩ शजभभेिायी िहन गनम 
अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे लरशखत लसपारयस गयेको खण्डभा अनसुशुच १ फभोशजभको रगफकु बयी सो 
को अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट प्रभाशणत गयी आलथमक प्रिासन िाखाभा ऩेि गनुम ऩनेछ । 

 

 



६. थऩ शजभभेिायीको प्रोत्सहान तथा खाजा खचम उऩरव्ध नहनु े: 

(१) मस ऩरयच्छेदभा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन देहामको अिस्थाभा कभमचायीराई कुनैऩलन 
खाजा खचम तथा प्रोत्साहन उऩरव्ध गयाईन ेछैन । 

(क) लनमलभलत कामामरम सभमभा खवटएको अिस्थाभा । 

(ख) दैलनक तथा भ्रभण खचम लरन ेगयी काजभा खवटएको अिलधभा । 

(ग) एक घण्टा बन्दा कभ अिलध अलतरयक्त सभम खवटएकोभा । 

(घ) फैठक बत्ता रगाएतका अन्म खचम ऩाउने गयी खवटएको अिस्थाभा ।  

(ङ) अलधकाय प्राप्त अलधकायीको लरशखत शस्िकृत विना काभभा खवटएको अिस्थाभा ।  

(च) प्रचलरत कानून फभोशजभ तोवकएको विदा लरएको अिस्थाभा ।  

 

ऩरयच्छेद-४ 

खवटएको अलबरेख व्मिस्थाऩन सभफन्धी व्मिस्था  

७. थऩ शजभभेिायी तथा खाजा खचम लसपारयस सलभलतको व्मिस्था ।  

(१)  अलतरयक्त सभमभा खवटएका कभमचायीहरुको खाजा खचम वहसाफ गयी यकभ सवहत लसपारयस गनम 
गाउॉऩालरकाभा देहामको एक सलभलत यहने छ। 

(क) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत िा लनजरे तोकेको फरयष्ठ अलधकृत   - सॊमोजक 

(ख) आलथमक प्रिासन िाखा प्रभखु      - सदस्म 

(ग) प्रिासन िाखा प्रभखु       -सदस्म सशचि 
(२) कुनै वििेष िाखाको कभामचायीको खाजा खचम वहसाफ गयी लसपारयस गनुम ऩदाम सभफशन्धत िाखाको 

प्रभखुराई आभन्त्रण गनम सवकने छ ।  

(३) उऩदापा (१) फभोजलभको सलभलतरे अलतरयक्त सभमभा खवटएको प्रभाण य सभऩन्न गयेको काभको 
ऩरयणाभ सभेत विश्लषेण गनम सवकने छ । मस प्रमोजनको रालग हाशजय जाॉच, स्थरगत रुऩभा गई 
फझु्न,े वपल्डभा खवटएको जानकायी याख्न े ऩदालधकायी सॊग फझु्ने रगामतका काममगयी प्रलतिेदन 
ददन सवकने छ । 

(४) दैलनक खवटएका कभमचायाहरुको मस दपा फभोशजभ अलबरेख गनुम ऩने रगफकु मोजनाभा खवटन े
प्राविलधक कभमचायी तथा अन्म कभमचायीको हकभा प्रिासन िाखा प्रभखुको कऺभा सयुशऺत याख्न ु
ऩने छ ।  

(५) उऩदपा (४) फभोशजभको रगफकु मस काममविलध फभोशजभ लसपारयस गयाई अशख्तमायिारा सभऺ 
ऩेि गयी दैलनक प्रभाशणत गयाउने कतमव्म रगफकु यहने िाखा प्रभखुको हनुे छ बने रगफकु बयी 
आफ्नो िाखा प्रभखु फाट लसपारयस दस्तखत गयाउने कतमव्म सभफशन्धत कभमचायीको हनुे छ ।  

 

 

 



ऩरयच्छेद-५ 

विविध 

८. सहमोग गनुमऩने:  

(१) मस काममविलध अनसुाय खवटने प्रत्मेक कभमचायीहरुराई अन्म कभमचायी, जनप्रलतलनलध तथा आभ 
नागरयकरे लनजको काममभा सहमोग गनुम ऩने छ । 

९.  खायेजी य फचाउ: 
(१) मो काममविलध राग ुहनु ऩूिम गाउॉऩालरकाको लनणमम अनसुाय कुनै ऩलन वकलसभको प्रोत्साहन बत्ता 

तथा खाना खाजा खचम अलतरयक्त सभमभा काभ गयेको बत्ता रगामतका कुनैऩलन प्रोत्साहन खचम 
कुनै कभमचायीराई लनमलभत उऩरब्ध गयाउदै आइएको यहेछ बने त्मस्तो लनणमम खायेज गरयएको 
छ ।  

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको खचम मो काममविलध राग ुबए ऩिात मसै काममविलध फभोशजभ गनुम ऩने छ 
। 

(३) मो काममविलध राग ुहनु ु ऩूिम गाउॉऩालरकाका कुनै कभमचायीरे कुनै ऩलन कलसभको थऩ प्रोत्साहन 
बत्ता तथा खाजा खचम रगामतका बत्ता यकभ लरएकोभा मसै काममविलध फभोशजभ लरएको भालनन े
छ । 

(४) आलथमक िषम २०७९/०८०  को रालग मो काममविलध राग ु हनु ु ऩूिम कुनै कभमचायीरे अलतरयक्त 
सभम काभ  गने गयी अन्म कुनै लनणमम फभोशजभ प्रोत्साहन यकभ तथा खाजा खचम यकभ 
उऩरब्ध गयाउन फाधा ऩयेको भालनने छैन  ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनूसशुच-१ 
          ( दपा ३(२) सॊग सभफशन्धत ) 

अलतरयक्त सभमभा काभका खवटन ेकभमचायीको रगफकुको नभूना 
(प्रत्मेक कभमचायीको रालग भालसक रुऩभा एउटा ऩषृ्ठभा विियण प्रविष्ठ गयाई प्रभाशणत गयाउन ुऩने ) 

 

कभमचायीको नाभ:   ऩद:    शे्रणी:    िाखा: 
लस.नॊ  लभलत सभम 

देशख 

सभम 
सभभ  

जभभा 
कामम 
घण्टा  

खवटएको 
उद्देश्म 

खवटने 
कभमचायीको 
दस्तखत 

लसपारयस 
गनेको 
दस्तखत 

अलधकाय 
प्राप्त 

अलधकायीको 
दस्तखत 

खवटएको 
जानकायी याख्न े
ऩदालधकायी य 

पोन नॊ  

प्रोत्साहन 
बत्ता िा 

खाजा खचम 
ऩाउने 
नऩाउने  

           

           

           

           

 

अलबरेख तमाय गनेको                                         अलबरेख जाॉच/प्रभाशणत गनेको 
दस्तखत:         दस्तखत: 

नाभ थय:         नाभ,थय  
ऩद:         ऩद: 

लभलत:         लभलत 

  

 
आऻारे, 

लतथमयाज भहताया 
लन.प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत 
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